,» Hier habe ich super
Verdienstmoglichkeiten

und SpafB bei der Arbeit.

Ich suchte nach
Absicherung und einem
familienfreundlichen
Arbeitgeber.“

Wir bieten:

Beamtenverhaltnis auf Widerruf

anspruchsvolle, interessante und abwechslungs-
reiche Tatigkeiten

Anwdrterbeziige i. H. v. ca. 1300 Euro zzgl. ggf.
Familienzuschldage

gute Work-Life-Balance durch flexible
Arbeitszeiten

Gesundheitsmanagement der Justiz (z.B. Yoga,
Massage, Joggen, etc.)

regelmafige Fortbildungen

sicherer Arbeitsplatz mit guten Aufstiegschancen
(z.B. Zusatzausbildung fiir die
Gerichtsvollzieherlaufbahn)

Ilhre Bewerbung:

Einstellungstermin: 1. September jeden Jahres

Die Bewerbung ist bis 31. Dezember des Vorjahres
online zu richten an:

Thiiringer Oberlandesgerichts
Rathenaustr. 13
07745 Jena

Alle ausfiihrlichen Infos unter:
www.ausbildung-in-der-justiz.thueringen.de

www.thueringen.de

Herausgeber:

Thiiringer Oberlandesgericht
RathenaustraBBe 13

07745 Jena

Telefon: 03641 307-0

www.ausbildung-in-der-justiz.thueringen.de
Kontakt:
Fiir weitere Fragen steht Ihnen die Ausbildungsabteilung des Thiiringer

Oberlandesgerichts gern auch telefonisch unter
03641/307-248 oder —276 zur Verfiigung.

Bildnachweis:

Thiringer Oberlandesgericht

Stand: Februar 2022

SCAN ME

www.thueringen.de

Freistaat fB%A Thiringer

Thiringen &3

Die Laufbahn
des mittleren
Justizdienstes

Ausbildung zum*r
Justizsekretar*in
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Sie haben Organisationstalent sowie Freude am A‘;

Umgang mit Menschen und derArbeit mit
Gesetzen? Dann nutzen Sie lhre Chance mit der
Ausbildung zum*r Justizsekretadr*in!

Oberlandesgericht
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Ablauf

der Ausbildung

Der Vorbereitungsdienst dauert 2 Jahre und gliedert sich
in fachtheoretische und berufspraktische Ausbildungs-
abschnitte, die jeweils im Wechsel durchgefiihrt werden
und aufeinander aufbauen.

Die fachtheoretischen Lehrgéange finden im Bildungs-
zentrum Gotha statt. Bei Vorliegen der gesetzlichen
Voraussetzungen, erfolgt eine internatsmafiige Unter-
bringung und Verpflegung .

Duale Ausbildung

Lehrgang A (15 Wochen)
Lehrgang B (14 Wochen)
Lehrgang C (11Wochen)
Abschlusslehrgang (4 Wochen)

o -

Gotha

Wadhrend des Vorbereitungsdienstes werden Anwarter-

beziige und ggf. ein Familienzuschlag nach dem Thiiringer
Besoldungsgesetz gezahlt. Fiir Aufwendungen in Krank-
heitsfallen leistet der Freistaat Beihilfen.

Die
Aufgabengebiete

In allen Abteilungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften
sind Serviceeinheiten eingerichtet, in denen die Justizsekre-
tdre fuir einen reibungslosen Ablauf der Verfahren besondere
Verantwortung tragen. Sie (ibernehmen sowohl biiroorgani-
satorische und verwaltende Aufgaben als auch rechtsanwen-
dende Tatigkeiten. Justizsekretdre sind in der Regel die
ersten Ansprechpartner fiir das rechtssuchende Publikum.

Ihre Tatigkeiten sind u. a.:

= Aufnahme von Antrdgen und sonstigen Erklarungen zu
Protokoll der Geschdftsstelle

= Anlegung und Verwaltung der Akten sowie
Fristenkontrolle

= Fertigung von Schriftstiicken

= Erteilung von Vollstreckungsklauseln sowie Rechtskraft-
und Notfristzeugnissen

= Bewirkung der Zustellung von Schriftstiicken und der
Ladung von Parteien, Zeugen und Sachverstandigen

= Protokollfiihrung in Strafverhandlungen

= Berechnung und Einziehung von Gerichtskosten

» Uberwachung von Zahlungseingingen

= Berechnung und Festsetzung der Entschddigungen fiir
Zeugen und Sachverstandigen

= Mitwirkung bei der Fithrung der 6ffentlichen Register bei
Gericht (z.B. Grundbuch, Handels— und Vereinsregister),
insbesondere Gewahrung von Einsicht und Erteilung von
Auskiinften

= Vollstreckung von Geldstrafen und Mitteilungen zum Bun-
deszentralregister bei den Staatsanwaltschaften

Einstellungs-
voraussetzungen

Formale Voraussetzungen

Bewerben kann sich, wer:

= die Voraussetzungen fiir die Berufung in das Beamten-
verhdltnis auf Widerruf nach den beamten- und
laufbahnrechtlichen Vorschriften erfiillt und
= Deutsche*rim Sinne des Artikels 116 des Grund-
gesetzes ist oder die gemdfl § 7 Beamtenstatusgesetz
geforderte Staatsangehdrigkeit besitzt und
mindestens den Realschulabschluss oder den Haupt-
schulabschluss und eine abgeschlossene Berufsausbil-
dung oder
den Hauptschulabschluss und eine abgeschlossene
Ausbildung in einem o6ffentlich-rechtlichen Ausbildungs-
verhéltnis oder einen gleichwertigen Bildungsstand nach-
weisen kann sowie
= einen Nachweis von Kenntnissen im Maschinenschreiben
mit einer Mindestleistung von 140 Anschldgen in der
Minute vorlegt. (Dieser Nachweis kann bis zum Ende
des 1. Ausbildungsjahres erbracht werden.)

Personliche Voraussetzungen

= hohe Lernbereitschaft und Motivation

= Freude an der Arbeit mit Gesetzen und
Rechtsvorschriften

= gutausgeprdgte Kommunikationsfahig-
keit

= Teamgeist und soziale Kompetenz

= Verantwortungsbewusstsein und Zuver-
lassigkeit

= Entscheidungsfreude
= Interessean T



