Freistaat PE® Thiringer

Thijringen ) Oberlandesgericht

Stellenausschreibung

(Kennziffer: 530 E — 1/23)

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt sind bis 30.06.2027 zwei befristete Stellen als

Justizangestellte/r in der Geschaftsstelle

bei der Staatsanwaltschaft Meiningen zu besetzen.

Tatigkeitsprofil:

»  Registrierung, Anlegung und Verwaltung von (elektronischen) Akten und
Schriftgut

Versendung von Akten

Uberwachung von Fristen, Terminen

Bearbeitung von (elektronischen) Postein- und -ausgangen
Fertigung von Schriftstiicken

Anschriftenermittlung

Verkehr mit Rechtsuchenden und Behorden

Gewahrung von Akteneinsichten
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Aussonderung von Akten und Zusammenfuhrung von Jahrgangen



Anforderungsprofil:

formale Anforderungen:

» abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten oder
zur/zum Justizfachangestellten

personliche Anforderungen:

ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein

hohe Leistungsfahigkeit und Belastbarkeit
Teamfahigkeit

grol3es Interesse an der Arbeit mit elektronischen Akten

gute Kommunikationsfahigkeit

Zuverlassigkeit
selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
sichere IT-Kompetenz (MS-Office)

>

>

>

>

>

»  Organisationsfahigkeit und Planungsvermogen

>

>

>

»  sicheres Auftreten im Umgang mit Publikum (telefonisch und persdnlich)
>

Bereitschaft zur Fortbildung

Wir bieten:

eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Arbeit

Vollzeitbeschaftigung mit 40 Wochenstunden, ggf. auch Teilzeit mdglich

Eingruppierung nach TV-L in die Entgeltgruppe 5

>
>
»  Flexible Arbeitszeiten
>
>

ein befristetes Arbeitsverhaltnis bis 30.06.2027 sowie Zusatzversorgung
des offentlichen Dienstes

grundsatzliche Maoglichkeit zur mobilen Arbeit

Teilnahme am Gesundheitsmanagement in der Justiz

Fortbildungsmoglichkeiten
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Modern und ergonomisch ausgestatteter Arbeitsplatz



Die Einstellung erfolgt in einem befristeten Arbeitsverhaltnis zum Freistaat Thiringen
auf Grundlage des TV-L entsprechend den persodnlichen Voraussetzungen und Aufga-

benubertragungen.

Bewerbungsverfahren:

Sollte Ihr Interesse geweckt worden sein, richten Sie Ihre aussagekraftige,
schriftliche Bewerbung bis zum 30.04.2026 an:

Staatsanwaltschaft Meiningen
Herrn Leitenden Oberstaatsanwalt
Lindenallee 15

98617 Meiningen

oder an

stmgn.poststelle@justiz.thueringen.de

Bitte fugen Sie Ihrer Bewerbung die folgenden Unterlagen bei:

Bewerbungsschreiben

Lebenslauf in tabellarischer Form

Zeugnis uber den erfolgreichen Schul- und Berufsschulabschluss
Nachweise und Zeugnisse Uber berufliche Tatigkeiten seit der Schulentlas-
sung

Aus Kostengrinden wird darum gebeten, Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeug-
nisse, Bescheinigungen Uber berufspraktische Tatigkeit etc.) in Kopie einzureichen,
da diese nicht zurlickgesandt werden. Unterlagen nicht berlcksichtigter Bewerber/in-
nen werden nach Abschluss des Verfahrens ordnungsgemalf} vernichtet. Sollte die
Rucksendung der Unterlagen dennoch gewlnscht werden, so ist ein adressierter und

ausreichend frankierter Rickumschlag beizulegen.


mailto:stmgn.poststelle@justiz.thueringen.de

Anerkannt schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher
Eignung und Befahigung vorrangig berucksichtigt. Entsprechende Nachweise sind bei-

zufugen.

Die Bewerber/innen erklaren sich mit der Einsichtnahme in die Bewerbungsunterlagen
einverstanden und stimmen der vorubergehenden Speicherung ihrer Daten im Rah-

men des Auswahlverfahrens zu.

Kosten, die Ihnen im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, kdnnen nicht er-

stattet werden.

Fir Riickfragen steht lhnen Geschéftsleiterin Frau Miiller-Erbe unter der
Tel.-Nr.: 0361/57 358 7414 zur Verfiigung.



